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Till vara handledare

Information infor den arbetsplatsforlagda praktiken
veckorna 40-43

Forst vill jag rikta ett stort tack for att ni stallt upp och tagit emot vara elever. De elever som nu
kommer ut till er &r elever pa Samhallsprogrammet arskurs 2.

Vad vi vill ha hjalp med av er

Praktikens innehall ar hamtad fran kurserna Projekt och Foretagande samt Foretagsekonomi B.

Da storre delen av Projekt och Foretagande ar forlagd ut till er pa foretagen ar det viktigt att jag far
in betygsunderlag fran er. (bilaga 1). Kanns detta svart sa kan du hora av dig till mig.

Uppstar nagra problem eller andra oklarheter 6nskar jag att ni snarast tar kontakt med mig.

Utover din beddmning kommer eleven att lamna in en skriftlig uppgift till mig i skolan. Nér det
galler sjalva praktikplatsen sa vill vi att eleven skall kunna bl. a beskriva foretagets historia, vilken
bransch foretaget tillhér samt foretagets affarsidé. Dessutom skall de beskriva hur foretaget ar
organiserat. Fraga garna eleven om denna uppgift och kontakta mig om du undrar dver nagon
kring den. I man av tid besoker jag er. Givetvis kommer jag att kontakta er i forvag for att
bestamma tid.

Eleven skall folja det dagliga arbetet. Generellt géller att eleverna ska se hur ett foretag ar
organiserat och fungerar i praktiken. Eleven behover konkreta ekonomiska/administrativa
arbetsuppgifter, t.ex avstamningar, kalkyler, ssmmanstallande av statistik, utredningsarbete etc.
Tag garna kontakt med mig om det &r svart att komma pa arbetsuppgifter.

Kursens innehall

o Eleven skall kunna planera, genomfdra, dokumentera, redovisa och utvardera
arbetsuppgifter.

o Eleven skall ha utvecklat sin formaga att skapa ett effektivt arbetsklimat och kunna
samarbeta.

o Eleven skall forsta ekonomiska sammanhang och kunna utfora enkel ekonomisk
planering.

Vad de har med sig ut pa praktiken
Eleven laser under ak 2 Foretagsekonomi B.

Den kursen bestar av fyra delar:

F Gymnasiet, Hogbergsgatan 62, 118 54 Stockholm Tel 08-714 39 80/81 Fax 08-714 39 99 E-post info@kfgymnasiet.se www.kfgymnasiet.se



- 090824

Larare:...........ccoevnies
o Marknadsforing
o Kalkylering
o Organisation & ledarskap
o Redovisning.

Under denna termin har de last marknadsforing. De moment de I&st inom marknadsforing &r:

. Affarsidé

. Konkurrensmedel

. Varumarke

o Marknadsplanering
Betygsattning

Det medfoljer en bedémningsblankett som jag vill att ni fyller i. Jag kommer dven att ringa er i
slutet eller efter praktiken &r slut for att hora efter hur det gatt. Ert utlatande kommer sedan att
ligga till grund for betygséattning av kursen Projekt & Foretagande tillsammans med den skriftliga
uppgift som eleven lamnar in till mig.

Tider

Eleverna skall arbeta fyra dagars vecka. De &r inne pa skolan pa mandagar

Da manga elever tranar pa elitniva eller jobbar extra pa kvéllarna, hoppas jag att det ar mojligt att
fordela tiden sa att detta trots praktiken kan fungera.

Franvarorapportering

Om eleverna &r sjuka skall de bade ringa till er och till skolan.

Jag ber dig dven maila eller ringa mig nar de ar borta.

Nedan mina kontaktuppgifter:

Mailadress: ....c.ovvii i

Telefon:

Mobil:

Skulle nagot problem uppsta hoppas jag att ni direkt tar kontakt med mig sa att vi far l16sa det.
Med Vanlig Hélsning

Ansvarig larares namn

Bilaga 1 Betygsblanketter
Bilaga 2 Veckoplaneringsunderlag
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Betygsunderlag
(bilaga 1)

Elev Foretag

Eleven har utfort foljande arbetsuppgifter pa féljande satt:

Moment att bedéma Mindrebral 2 3 4 5 6 Mycketbra
1. Kan planera, genomféra, dokumentera 1 2 3 4 5 6

och redovisa sina arbetsuppgifter pa ett

fullgott satt.

2. Kan samarbeta och bidra till ett positivt 1 2 3 4 5 6
Arbetsklimat.

3. Kan ta ansvar och arbeta sjalvstandigt. 1 2 3 4 5 6

Ovriga kommentarer om eleven

Foretagets namn eller stampel
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Veckoplaneringsunderlag

Dessa planeringssidor ar bara som en hjélp till er om ni vill anvanda den nar ni skall
planera elevens praktikperiod. De skall inte lamnas in till mig.

Veckoplanering for vecka ........

Veckodag | Arbetsuppgifter Ansvarig

Tisdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

Ovrigt

Veckoplanering for vecka....

F Gymnasiet, Hogbergsgatan 62, 118 54 Stockholm Tel 08-714 39 80/81 Fax 08-714 39 99 E-post info@kfgymnasiet.se www.kfgymnasiet.se



- 090824

Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig

Tisdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

Ovrigt

Veckoplanering for vecka....
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Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig

Tisdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

Ovrigt
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Veckoplanering for vecka......

Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig

Tisdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

Ovrigt
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