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    Till våra handledare  
 
 
 
Information inför den arbetsplatsförlagda praktiken 
veckorna 40-43 
 
Först vill jag rikta ett stort tack för att ni ställt upp och tagit emot våra elever. De elever som nu 
kommer ut till er är elever på Samhällsprogrammet årskurs 2.  
 
Vad vi vill ha hjälp med av er 
 
Praktikens innehåll är hämtad från kurserna Projekt och Företagande samt Företagsekonomi B.  
Då större delen av Projekt och Företagande är förlagd ut till er på företagen är det viktigt att jag får 
in betygsunderlag från er. (bilaga 1).  Känns detta svårt så kan du höra av dig till mig. 
Uppstår några problem eller andra oklarheter önskar jag att ni snarast tar kontakt med mig. 
 
Utöver din bedömning kommer eleven att lämna in en skriftlig uppgift till mig i skolan. När det 
gäller själva praktikplatsen så vill vi att eleven skall kunna bl. a beskriva företagets historia, vilken 
bransch företaget tillhör samt företagets affärsidé. Dessutom skall de beskriva hur företaget är 
organiserat. Fråga gärna eleven om denna uppgift och kontakta mig om du undrar över någon 
kring den. I mån av tid besöker jag er. Givetvis kommer jag att kontakta er i förväg för att 
bestämma tid. 
 
Eleven skall följa det dagliga arbetet. Generellt gäller att eleverna ska se hur ett företag är 
organiserat och fungerar i praktiken. Eleven behöver konkreta ekonomiska/administrativa 
arbetsuppgifter, t.ex avstämningar, kalkyler, sammanställande av statistik, utredningsarbete etc. 
Tag gärna kontakt med mig om det är svårt att komma på arbetsuppgifter. 
 
Kursens innehåll 
 

• Eleven skall kunna planera, genomföra, dokumentera, redovisa och utvärdera 
arbetsuppgifter. 

• Eleven skall ha utvecklat sin förmåga att skapa ett effektivt arbetsklimat och kunna 
samarbeta. 

• Eleven skall förstå ekonomiska sammanhang och kunna utföra enkel ekonomisk 
planering. 

 
 
Vad de har med sig ut på praktiken 
 
Eleven läser under åk 2  Företagsekonomi B.  
 
Den kursen består av fyra delar: 
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• Marknadsföring 
• Kalkylering 
• Organisation & ledarskap 
• Redovisning. 

 
Under denna termin har de läst marknadsföring. De moment de läst inom marknadsföring är: 

• Affärsidé 
• Konkurrensmedel 
• Varumärke 
• Marknadsplanering 

 
Betygsättning 
 
Det medföljer en bedömningsblankett som jag vill att ni fyller i. Jag kommer även att ringa er i 
slutet eller efter praktiken är slut för att höra efter hur det gått. Ert utlåtande kommer sedan att 
ligga till grund för betygsättning av kursen Projekt & Företagande tillsammans med den skriftliga 
uppgift som eleven lämnar in till mig. 
 
Tider 
 
Eleverna skall arbeta fyra dagars vecka. De är inne på skolan på måndagar 
Då många elever tränar på elitnivå eller jobbar extra på kvällarna, hoppas jag att det är möjligt att 
fördela tiden så att detta trots praktiken kan fungera. 
 
Frånvarorapportering 
 
Om eleverna är sjuka skall de både ringa till er och till skolan.  
Jag ber dig även maila eller ringa mig när de är borta.  
Nedan mina kontaktuppgifter: 
 
Mailadress: ……………………………………….. 
Telefon: ……………………………………….. 
Mobil:  ……………………………………….. 
 
Skulle något problem uppstå hoppas jag att ni direkt tar kontakt med mig så att vi får lösa det. 
 
Med Vänlig Hälsning 
 
 
…………………………………………………………. 
Ansvarig lärares namn 
 
 
Bilaga 1 Betygsblanketter 
Bilaga 2 Veckoplaneringsunderlag 
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Betygsunderlag 
(bilaga 1) 
 
 
Elev_________________________  Företag__________________________ 
 
 
Eleven har utfört följande arbetsuppgifter på följande sätt: 
 
 
Moment att bedöma  Mindre bra  1     2     3    4     5      6  Mycket bra 
 
1. Kan planera, genomföra, dokumentera 1     2     3    4     5     6 

och redovisa sina arbetsuppgifter på ett 
fullgott sätt. 
 

2. Kan samarbeta och bidra till ett positivt 1     2     3    4     5      6 
Arbetsklimat. 
 

3. Kan ta ansvar och arbeta självständigt. 1     2     3    4     5      6 
     
 
 
Övriga kommentarer om eleven  
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
 
…………………………………………………………… 
Handledarens underskrift 
 
 
…………………………………………………………… 
Företagets namn eller stämpel 
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Veckoplaneringsunderlag 
 
 
 
 

Dessa planeringssidor är bara som en hjälp till er om ni vill använda den när ni skall 
planera elevens praktikperiod. De skall inte lämnas in till mig. 
 
 
Veckoplanering för vecka …….. 
 
Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig 
Tisdag   
   
   
   
   
Onsdag   
   
   
   
   
Torsdag   
   
   
   
Fredag   
   
   
   
   
 
Övrigt 
 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
 
 
Veckoplanering för vecka…. 
 

 www.kfgymnasiet.se 
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Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig 
Tisdag     
   
   
   
Onsdag   
   
   
   
Torsdag   
   
   
   
Fredag   
   
   
   
   
   
   
 
 
 
Övrigt 
 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
Veckoplanering för vecka…. 
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Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig 
Tisdag     
   
   
   
Onsdag   
   
   
   
Torsdag   
   
   
   
Fredag   
   
   
   
   
   
   
 
 
Övrigt 
 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
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Veckoplanering för vecka…… 
 
Veckodag Arbetsuppgifter Ansvarig 
Tisdag     
   
   
   
Onsdag   
   
   
   
Torsdag   
   
   
   
Fredag   
   
   
   
   
   
   
 
 
Övrigt 
 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
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